 (
只有一个班的只写年级和专业，如
2015
级秘书学
)山东管理学院毕业论文（设计）任务书
	学生姓名
	
	学号
	

	学院名称
	**学院
	年级专业班级
	2015级商务英语1班

	指导教师姓名
	
	指导教师职称
	 (
所有表格论文题目一栏左对齐，如果太长需要缩小字体，保证在一行。
)

	毕业论文题目
	

	一、毕业论文的基本要求： （参考如下，请根据各专业特点和论文题目内容提出相应具体要求，此处仅是参考）（宋体小四，1.5倍行距，首行缩进2个字符）
1. 论文内容应紧密联系学生所学专业，兼顾知识水平，简洁明了，便于操作。
2. 保证论文内容与****专业相关，立论有据、论点鲜明、论据确凿、结构明晰，逻辑严密。
3. 按计划认真开展有关调查研究，收集资料、采集数据，形成研究成果。
4. 必须充分认识毕业论文的重要性，由学生本人在指导教师指导下独立完成，实事求是，严禁抄袭、剽窃他人成果，查重率低于30%。
5. 认真按时完成过程文档，遵守论文进度要求；格式规范，摘要不少于300字，正文字数不少于****字（请查看撰写规范），参考国内外最新、最权威文献资料，参考文献不少于15篇。
6．本任务书一经下达不得随意改动，要按任务书要求按时完成论文内容，保证论文质量。
二、毕业论文的主要任务和研究内容
指导教师根据题目有针对性地提出研究任务和论文要阐述的主要问题。
三、毕业论文进程安排 （参考附件：工作流程，具体时间和要求由学院进行规定）
1. 2019年*月*日至*月*日，选题；
2. 2019年*月*日至*月*日，实施研究、收集资料；
3. 2019年*月*日至*月*日，开题；
4. 2019年*月*日至*月*日，提交初稿给指导老师，并修改完善；
5. 2020年*月*日至*月*日，中期检查；
6. 2020年*月*日至*月*日，指导教师定稿，准备答辩；
7. 2020年*月*日至*月*日，根据答辩后的修改意见，提交终稿存档。
四、主要阅读书目以及参考文献 （空间不够可自己适当调整）
中文宋体，英文字体Times New Roman，字号五号，必须包括外文文献。举例如下：
[1] 张艾茵. 亦“真”亦“幻”的《幽灵之家》[N]. 中华读书报, 2007-12-19(019). 

	学院意见
就该选题工作量的适宜情况、难易程度以及是否符合该专业培养目标和要求等内容，提出指导性意见和建议。




负责人（签字）：
年     月     日

	[bookmark: _GoBack]本毕业论文（设计）任务书于 2019年* 月* 日 发出。毕业论文（设计）应于 2020年*月*日 前完成后交给指导教师，由指导教师和评阅教师评阅后提交毕业论文（设计）答辩委员会。（发出时间应晚于领导签字时间，即审批完才能下发）
（双面打印）
学生（签字）：
指导教师（签字）：   



