新版教务系统学业预警业务操作指南
1.登陆账号，进入教务系统
[image: ]
2.进入学业预警页面
操作顺序为：“成绩管理”→“学业预警管理”→“学业预警数据统计”。
[image: QQ截图20210326085247]
3.学业预警统计
点击界面中的统计按钮，即可进入预警统计详细界面。
[image: QQ截图20210326085334]
点击年级按钮，选择相应年级。
[image: QQ截图20210326085435]
    选择年级后，专业列表会出现专业名称，勾选全部或某一个专业，点确定。
[image: QQ截图20210326085551]
预警学生名单会出现在下方，包括预警类别和统计信息。如果为空，则没有需要被预警的学生。
[image: QQ截图20210326090015]
勾选某个学生，点击“学业预警统计详情”，可以看到学生的预警详情。
[image: QQ截图20210326090050]
[image: QQ截图20210326090322]
4.学业预警处理
点击界面中的学籍预警结果处理按钮，即可进入预警处理详细界面。
[image: QQ截图20210326094112]
    点击预警处理按钮。
[image: QQ截图20210326094229]
    点击年级按钮，选择相应年级。专业按钮处不选，则默认为处理全部专业；专业按钮处选择某个专业，则只处理某个专业。点击确定。[image: QQ截图20210326112434]
点击确定后出现下面页面。核对所显示学生是否为需要预警学生。勾选确定需要预警学生，点确定。
[image: QQ截图20210326143019]
点击确定后，会出现下面提示框，再次确认无误后，点击确认。
[image: QQ截图20210326143039]
点击确认后，预警学生状态为“未确认”。勾选需要确认学生，点击“确认”，学生状态变为“已确认”。
[image: QQ截图20210326144035]
[image: QQ截图20210326144352]
点击“修改预警信息”，可以编辑文字内容，编辑后，学生可以在预警页面看到此内容。默认内容如下。
[image: QQ截图20210326150823]
学生登录教务系统后，系统会弹出学业预警提示页。学生点击已阅读后，才能进行后面的操作。
[image: QQ截图20210326144841]
[bookmark: _GoBack]学生在“信息查询”→“学业预警处理查询”也能查询到学业预警结果。查询结果页面同上图。
[image: QQ截图20210326150121]
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