附件2                      

                            山东管理学院
补考试卷批阅及归档检查评价表
 （ 20   -- 20   学年    季学期）
	开课学院
	
	专业班级
	
	授课教师
	

	课程名称
	
	课程代码
	

	阅卷教师
	
	监考教师
	

	评价指标
	检查重点
	权重
	得分
	扣分原因

	监考记录
	1.试卷袋封面信息是否填写完整，规范
	5
	
	

	阅卷和成绩评定
	2.阅卷错误或试卷有明显的提分改动总分痕迹，每份试卷扣2分
	10
	
	

	
	3.阅卷使用红笔，采用百分制，按评分标准扣分，扣分合理
	15
	
	

	
	4.阅卷人的记分和试卷批阅标记符合学校试卷批阅规范：

（1）记分使用阿拉伯数字，使用正得分方式；

（2）小题得分写在题尾、大题得分写在试卷题号前，主观题或计算题应按答案要点或步骤逐一评分；

（3）客观题在正确答案处打“√”号，在错误答案或未答处打“×”号；主观题或者计算题答案全部正确的打“√”号；

（4）答案全部错误或未答的打“×”号；答案部分错误的在出错内容下方划横线“___”；答案不全的，在答案尾处标记省略号“……”。
	25
	
	

	
	5.阅卷人在记分处签字，试卷、成绩表上的分数修改处应有签名
	10
	
	

	试卷档案资料
	6.《试卷存档材料封面》填写完整，规范
	5
	
	

	
	7.《参考答案及评分标准》正确、规范。考核标准详细、客观、可操作性强
	10
	
	

	
	8.《成绩登记表》中有教师签字
	5
	
	

	
	9.《学生考试签到表》填写完整规范，学生签字完整
	5
	
	

	
	10.是否存有空白《考试（考查）试卷》
	5
	
	

	
	11.《学生考试试卷》或光盘按学号顺序装订，份数正确
	5
	
	

	合计得分
	

	其它意见和建议：




  评价人(签名)：                                  评价时间：      年    月    日 

