成绩登记表导出方法
1、 登录教务系统网页端。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]2、选择“成绩录入”。
[image: ]

3、选择对应的教学任务，注意各条任务的成绩录入状态。
[image: ]


4、输入成绩密码，默认密码为工号。
[image: ]
5、录入成绩构成、分制、具体成绩，注意自动保存功能。平时、期中、期末和实验比例按照实际教学大纲要求录入。
[image: ]
6、成绩录入完毕，点击“保存”，然后选择“提交”。
[image: ]
7、选择“输出打印”。

[image: ]
8、选择对应班级，然后选择“格式二”并打印。
[image: ]
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