附件1
山东管理学院
本科毕业论文（设计）查重管理办法
[bookmark: _GoBack]（试行）
为规范学位论文管理，推进建立良好学风，提高人才培养质量，根据《中华人民共和国学位条例》、《中华人民共和国高等教育法》、《国务院学位委员会关于在学位授予工作中加强学术道德和学术规范建设的意见》（教育部学位[2010]9号）、教育部《学位论文作假行为处理办法》（教育部令第34号）制定本办法。
一、管理机制
1. 查重工作由各二级学院本科生毕业论文（设计）工作领导小组负责。
2. 检测软件为“中国知网大学生论文管理系统——抄袭检测系统”（PMLC）。
3. 检测范围为所有本科生毕业论文（设计）。
二、工作流程
1. 各二级学院根据专业特点，在学校管理办法框架内，制定本学院毕业论文（设计）查重工作实施细则，明确检测工作流程、时间安排及检测结果认定和处理办法等。
2. 图书馆负责分配给各二级学院检测子账号，并根据毕业生人数分配检测篇数，学校为每个学生免费查重一次。
3. 送检论文为word文档（doc或docx文件），命名为“学号-姓名-专业-论文标题.doc”格式（例如：1301010101-张三-安全工程-论×××××××），名称中间的横线为英文输入状态下的减号。
4. 各二级学院根据实施细则在规定的时间内进行检测，反馈查重结果，打印论文查重报告。
5. 针对查重结果，指导教师提出论文修改意见，学生对毕业论文（设计）在规定的时间内进行修改，并进行复检。
6.毕业论文复检需按相关要求至财务处付费，然后到图书馆进行复检，图书馆将查重情况汇总后交各二级学院。
7.查重工作结束后，各二级学院将查重情况汇总后交教务处。同时将毕业生论文以学院为单位提交教务处，文件夹以学院命名，下建子文件夹以专业命名，论文为word文档（doc或docx文件），以便教务处进行抽检。
8. 教务处根据各专业查重报告情况，按一定比例抽取论文进行检测，对于检测结果大于学校规定要求且无二级学院答辩委员会特别说明的毕业论文（设计）的学生和指导教师，学校将按相关规定进行处理。
三、论文查重检测标准及处理办法
1. 所有毕业生都应在规定的时间内提交论文参与检测，无故不提交检测材料的学生，取消当年毕业论文答辩资格。
2. 论文查重检测结果认定标准
	结果类别
	检测结果
	性质初步认定

	A
	R30%
	通过检测

	B
	30≤R50%
	疑似有抄袭行为

	C
	R≥50%
	疑似有较严重抄袭行为


注：R为文字复制比，是指被检测论文与非本人学术成果的文字重合字数占全文的百分比。
3. 毕业论文（设计）查重检测结果处理办法
（1）文字复制比不超过30%的学生（A类），视为通过检测，可直接参加答辩，是否需要再进一步修改，由指导教师视具体情况而定。
（2）文字复制比为30%以上且不超过50%的学生（B类），由指导教师根据检测结果，指导学生进行论文修改，修改后的论文必须进行复检。复检后的文字复制比降至30%以下者，视为通过检测，参加答辩或者缓答辩；仍未通过者，则不得参加论文答辩。
（3）文字复制比为50%以上的学生（C类），由二级学院组织同行专家进行再次认定后方可复检。若认定该论文有较严重抄袭行为的，不得参加论文答辩；若认定该论文无较严重抄袭行为的，要求学生进行修改，修改后的论文，必须进行复检。复检后的文字复制比降至30%以下者，视为通过检测，参加缓答辩；仍未通过者，成绩按“不及格”计，并取消当年答辩资格，重新撰写论文，随下一年度答辩。
（4）若学生或指导教师对检测结果提出异议的，各二级学院毕业论文（设计）领导小组应组织专家进行鉴定，并作出结论。
4. 各二级学院推荐参加评选学校优秀毕业论文的学生，其论文文字复制比必须低于20%。
5.原则上，学生应根据查重的结果把相应的参考文献补充完全。
四、其他事项
1. 学生上传到系统进行检测的毕业论文必须与本人实际论文一致，否则取消答辩资格，指导教师应严格审核把关。
2. 各二级学院应指定专人负责本学院学生的论文检测工作，诚信检测，所有使用人员在系统使用过程中，须对用户信息、检测内容、检测结果等保密，不得将管理账号公开给学生。
3. 为避免检测结果的偏差和提高检测效率，要求所有待检测的论文文件名严格按照相关规定命名，同时，应去除“摘要”“致谢”、“附录”等非毕业论文的主体部分，只对论文的主体部分（含参考文献）进行检测。同时，论文中引用他人文章或著作的语句，须做好引用标记并注明出处。
五、本办法如有未尽事宜，由教务处负责解释。
 
                                    教务处
2017年4月16日
